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I MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

1. Quy trinh nay dugc xdy dung dé théng nhit trong toan truong vé cac trinh
tu, thu tuc thu hoc phi cta cac hoc sinh sinh vién

2. Quy trinh nay chi ap dung cho viéc thu hoc phi ddi véi cac hoc sinh sinh
vién hoc chinh khoa trong nha truong

3. Phong tai vu ¢6 trach nhiém chinh trong viéc t6 chirc va thuc hién thu hoc
phi, con céc phong, khoa va cac gido vién chu nhiém cé trach nhiém phdi hop déc
thic hoc sinh sinh vién ndp hoc phi ding thoi han ciia nha truomg dé ra

1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh nghia
Hoc phi 14 tién hoc sinh phai ndp hang thang cho nha trudng vé viée hoc ciia
minh vao mdi dau ky hoc (mdi ky hoc gdm 5 thang)
Nha trudng can cir vao cac quy dinh ctia nha nudce ciing nhu tinh hinh thuc té
clia nha trudng dé dé ra mirc thu hoc phi cho méi ky hoc hop 1y.
2. Tir viét tit

DS Danh sach UBND Uy ban nhén dan
TB Thong bao GVCN Giao vién chi nhiém
HSSV | Hoc sinh sinh vién CT Cong tac

I11.

LUU PO (Xem trang 3)

IV. PAC TA LUU DO (Xem trang 4-6)
V.CAC BIEU MAU

Stt Tén biéu miu/ hwéng din Ma hoéa
1 | Quyét dinh muc thu hoc phi BM/QT72/P.TV/01
2 | Danh sach hoc sinh phai ndp hoc phi BM/QT72/P.TV/02
3 | Thong bao thu hoc phi BM/QT72/P.TV/03
4 | Bién lai thu hoc phi BM/QT72/P.TV/04
5 | Gidy nc}p tién vao ngan sach nha nude BM/QT72/P.TV/05
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PAC TA QUY TRINH THU HQC PHi

By phas/ Bophdn/ |y & qua age | Hem
STT | Tén Céng viéc Piic ta dom vi thwe | don vi phéi il I O 9 Biéu miu
i dugc 3
hién hop . thanh
1 | Xac dinh yéu | X4c dinh cic van ban cia | Phong CT Phong Tai vu | X4c dinh
cau Chinh phu va cua UBND | HSSV mturc thu Hoc
tinh, tinh hinh thuc té tai phi
trudong dé€ d€ ra mic thu
hoc phi phu hop
2 | Dy thdo Quyét | Du théo quyét dinh vé Phong CT Phong Tai vu | Dy thao
Dinh mure thu hoc phi cia HSSV quyét dinh
trudng thu hoc phi
3 | Xét duyét Xem xét mirc thu hoc phi | Ban giam Phong CT Quyét dinh BM/QT72/P.TV/01
c¢6 phu hop khéng, néu hiéu HSSV muc thu hoc
khong thi chuyén phong phi
CT HSSV lap lai
4 | Pbi chiéu Cin ctr cac Quyét dinh Phong CT -GVCN, Danh séch
Danh sach théi hoc, go,_c.: va céc HSSV Khoa hoc sinh dang
HSSV dang quyét dinh tiép nhan Phone Tai hoc
hoc HSSV, Phong CT HSSV s
. K o £ e vu
thuc hién d6i chiéu véi i
Khoa, GVCN céc 16p va
Phong Tai vu Danh sich
HSSV thuc té dang con
hoc
5 | Rasodt lai Khoa ra soat lai danh sach | Cac khoa Phong CT
HSSV dang Emm< dang hoc tai Euom,, HSSV
hoc néu co sai sot thi phan hoi Phong Tai vu
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12 | Phan loai danh | Hang tuan ké toan theo Phong Tai vu Danh sach
sach doi thu va tha quy cap hoc sinh nép
nhét cac danh sach hoc hoc phi va ng
sinh ndp hoc phi va ng hoc phi
hoc phi
13 | Péndécthu | Khi nhan duge danh sach | Khoa va gido | Hoc sinh sinh | HSSV ndp
hoc phi ndp hoc phi, cic GVCN vién chu vién tién hoc phi
c6 trach nhiém dbc thic | nhiém
nhitng hoc sinh chua ndp
tién hoc phi ndp tién theo
ding quy dinh cua nha
truong
14 | Téng hgp,ra | Néu nhitng hoc sinh nao Phong CT Khoa va gido | Quyét dinh
QD tho6i hoc khéng dong hoc phi va HSSV vién chu thoi hoc bao
khong di hoc diy du thi nhiém luu
cac GVCN, Khoa c6 trach
nhiém tiép nhén, xir 1y va
lam hé so chuyén phong
CT HSSV ra quyét dinh
théi hoc, bao luu
15 | Téng hop hoc | Téng hop danh sach hoc | Phong Tai vu Danh sach
phi sinh ndp hoc phi dé lap lap thu hoc
thu hoc phi va chuyén cho phi
ké toan thanh toan 1ap
phiéu thu hoc phi vao
phan mém ké toan
16 | Ky duyét Duyét danh sach np hoc | Ban gidm Phong Tai vu | Danh sach
phi hi¢u lap thu hoc
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