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Ho va tén
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Chirc danh
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Quy trinh: QUAN LY VE BIEN SOAN GIAO TRINH - HOC LIEU

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

Chuén hod, cu thé héa muyc tiéu, chwong trinh, ndi dung chi tiét; nghién
C}'Iu, xdy dung mo hinh, bién soan gido trinh, bai giang cho tirng mén hoc,
lay d6 1am tai liéu nén tang cho viéc day va hoc.

Pua cac g1a0 trinh, bai giang cua timg mén hoc, nganh hoc vao giang day
thong nhét trong toan truorng

Van ban nay quy dinh vé viéc bién soan, lua chon, thim dinh, duyét va su
dung giéo trinh tai Truong cao ding K§ thuét cong nghiép Viét Nam - Han
Quéc.

Quy trinh nay khong ap dung ddi véi viée t chirc bién soan va duyét giao
trinh sir dung chung.

Quy trinh nay 4p dung cho tit ca cac don vi trong Trudng cao ding K¥
thuat cong nghiép Viét Nam - Han Quéc.

II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinh nghia:

- Gido trinh 14 tap nhig bai giang vé mot bd mon trong chuong trinh dao tao
cta trudng. Gido trinh, hoc liéu cu thé héa yéu cau vé noi dung klen thire, k§y
ning va thai do quy dinh trong chwong trinh dao tao d6i véi mdi hoc phan,
nganh hoc, trinh d§ dao tao, dap (mg yéu cau d6i méi phucng phap gido duc va
kiém tra, danh gia chét lugng dao tao dai hoc/ cao déng va sau dai hoc.

2. Tir viét tit:

KH | Kéhoach PG Péanh gia

bG Pénh gia CTDbT Chuong trinh dao tao

QT Quy trinh HDPBSGT | Hoi dong Bién soan gido trinh
TL Tai ligu HS Hb so

CB,GV | Can b gido vién BM Biéu méu

GT Giao trinh BGH Ban giam hi¢u

1IL. LUU BO (Xem trang 3)

IV.PACTA (Xem trang 4 - 7)
V. CAC BIEU MAU/ HUGNG DAN KEM THEO



Quy trinh: QUAN LY VE BIEN SOAN GIAO TRINH - HOC LIEU

Stt Tén biéu mau/ huéng din Mai hoéa
1 {i(guhoach bién soan; xdy dung gido trinh - hoc BM/QT16/P.DT/01
2 | Bang dang ky viét gido trinh BM/QT16/P.DT/02
3 st;g tong hop danh muc gido trinh dugc phé BM/QT16/P.DT/03
i Quyét dmh va Danh sach CB,GV tham gia xay BM/QT16/P.DT/04
dung gido trinh
5 | Huéng dén, quy dinh bién soan gido trinh - BM/QT16/P.DT/05
6 | Phiéu nhan xét cua chuyén gia BM/QT16/P.DT/06
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Quy trinh: QUAN LY VE BIEN SOAN GIAO TRINH — HOC LIEU

PAC TA QUY TRINH QUAN LY VE BIEN SOAN GIAO TRINH — HOQC LIEU

; 4 Bo o IR Han
Gug| e fote Pic ta phindonvj | DOPESWDV | Ketquidat | L g g
cng viée thue hién pRoLAep . thanh
Dé xuit Pé xuit bién soan gido trinh — | Khoa Khoa/phong Danh muc céc 15/03
1 hoc li€éu ndi by phuc vu cong dao tao gido trinh can
tac day va hoc. duoc bién soan
cua tirng khoa
Xem xét Xem x¢ét cac danh muyc gido Phong Pao | Khoa Danh muc gido | 20/03
2 trinh can bién soan cua cac tao trinh ¢6 thé duoc
khoa. bién soan
Duyét Phé duyét ban danh sach gido | BGH BGH/phong Danh muc gido | 25/03
trinh mm phong dao tao tong dao tao trinh dugc phé
3 hop. Néu truong hop BGH duyét bién soan
khong dong y sé chuyén lai
phong dao tao xem xét.
Lap ké hoach | Lap ké hoach bién soan: Thoi Phong dao Phong dao tao | Ban thao ké 30/03
4 gian bién soan, phan bién, tao hoach bién soan
chinh stra, in an... gido trinh
Duyét ké Ky duyét ké hoach bién soan | BGH BGH/phong K& hoach bién | 05/04 | BM/QT16/P.DT/01
5 | hoach gido trinh. Néu khéng hop ly s& dao tao soan giao trinh
chuyén lai va yéu cau phong da dugc phé
dao tao lap lai ké hoach. duyét
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Quy trinh: QUAN LY VE BIEN SOAN GIAO TRINH — HOC LIEU

duyét theo khoa,
bd mon.
Thanh lap Thanh lap hoi mmw:m BSGT do |BGH BGH; phong Quyét dinh va 15/05 | BM/QT16/P.DT/04
11 | hoi dong phong dao tao tong hop. dao tao. Danh sach hoi
BSGT dong BSGT
duoc thanh lap
Xay dung dé | Xay dung dé cuong cho timg | HDBS HDBS; khoa; | Ban dé cuong | 20/05
12 | cuong gido trinh gido vién cho timg gido
trinh
,_Jm.oro.o tap T chirc tap r:mm cho cac Ewm& Phong dao Phong dao Huéng dan, quy |25/05 | BM/QT16/P.DT/05
13 | huan vién trong hoi dong BSGT: vé | tao tao/giao vién dinh bién soan
cac tiéu chuan, quy dinh trong gido trinh
viét gido trinh.
Ky hop ddng | Ky hop dong BSGT véi BGH | BGH BGH/gido vién | Hop dong bién | 30/05
BSGT va phai chiu trach nhiém trudce bién soan gido | soan gi4o trinh
14 BGH nhiém vu dugc giao. trinh gitra gi4o vién va
BGH dugc ky
két
Thiét ké ciu | Thiét ké cdu triic ctia gido trinh. | Tiéu ban Tiéu ban/gido | CAu triic ctia cac | 15/06
15 | trac vién gido trinh
Bién soan Bién soan gido trinh ding véi | Gido vién Gido vién Gido trinh (chua | 30/09
16 giao trinh cac quy dinh da dugc tap huan. qua tham dinh)
Nhén xét Céc chuyén gia nhéan xét, danh | Chuyén gia Tiéu ban, gido | Ban nhén xét 05/10 | BM/QT16/P.DT/06
17 gid gido trinh da dugc gido vién vién gido trinh
bién soan. Neu chuyén gia
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EN SOAN GIAO TRINH — HOC LIEU

tao
Xem xét Xem xét cac gido trinh da dugc | BGH Hoi dong Céc GT da dugc | 30/11
25 hoan thién,néu khong dat yéu BSGT, giao BGH xem xét.
cau giao vién bién soan lai. vién
Phé duyét Phé duyét cac giao trinh da BGH BGH/phong Ban phé duyét 05/12
26 duoc gido vién hoan thién dao tao gido trinh s& in
an.
Thanh ly Thanh ly Hop dong bién soan | BGH Hoi dong BS | Ban hop déng | 10/12
27 | Hop dong gido trinh, hoc liéu GT, phong dao | thanh ly
tao
In 4n, st In 4n sau d6 nhap vao thu vién Phong dao Phong dao Gido trinh dugec | 30/01
28 | dung truong va dua vao stra dung tao tao;nha xuat in an va dua vao
ban stra dung
Luu trit h6 so | Luu trit céc vin ban ciiaqué | Phong dao | Phong dao Hb so luu trix 30/01 | BM/QT16/P.DT/01
trinh bién soan gido trinh. tao tao;HDBS;thu | cia qua trinh BM/QT16/P.DT/02
vién .
29 ) BM/QT16/P.DT/03
BM/QT16/P.DT/04
BM/QT16/P.DT/05

BM/QT16/P.DT/06




