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Nguwai soan thao Nguwoi kiém tra Nguwoi phé duyét

Ho va tén

NGUYEN QUOC THU | TRAN PAI QUAN | NGUYEN DUY NAM

Chuc danh

TP. TC-HC P. HIEU TRUONG HIEU TRUONG




I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich:

chinh sach cho can b, giao vién, nhan vién.

2. Pham vi ap dung

nghé K¥ thuat CVéng nghiép Viét Nam - Han Quéc
Il. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh 'ngl}ia:

2. Tir viét tit:

Quy trinh huéng dan, phan dinh trach nhiém, trinh tu tiép nhén va giai quyét ché do,

Quy trinh nay dugc ap dung cho toan can bd, gido vién, nhan vién Truong Cao dang

TH Téng hop TB Thong béo
HS Hb so

III. LUU PO (Xem trang 3)

IV.PAC TA (Xem trang 4-5)

V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

STT Tén biéu miu/ huwéng din M4 hoa
1. | Pon xin nghi viéc riéng khong hudng luong BM/QT.44/VH-P.TCHC/01/01
2. _| Bién ban giao nhan ho so ‘ BM/QT.44/VH-P.TCHC/01/02
3. | Quyet dinh vé viéc tam thoi dung hop dong lao dong | BM/QT .44/VH-P.TCHC/01/03
4. | Pon xin trd lai cong tac BM/QT.44/VH-P.TCHC/01/04




QUY TRINH GIAI QUYET CHE PQ CHINH SACH CHO CAN BQ, GIAO VIEN

KE HOACH TRIEN KHAI THUC HIEN KET QUA VA LUU HO SO
o 3.Xem xét
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CAC PON VI/CA NHAN




PAC TA CHI TIET QUY TRINH GIAI QUYET CHE PQ CHINH SACH CHO CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN

TEN BUGC BO PHAN/ BO PHAN/ ; ., HAN BIEU
STT | CONG VIEC PAC TA DON V{ D(?N VI KET QUA BAT bUQC HQAN MAU
THUC HIEN PHOI HOP THANH
- Céc ca nhar) tai ’céc bo phan co nguyén o BM/QT.
Xac d;knh nhu v?ng glal Q}Jyet che.do, qchlr)h sach !am dozn, Cac dor} vi, ca Phong TC-HC Nh,an dAuoc’de )fUat f:ac 01 tuin | 44/VH-
1 cau xac nhan cua don vi quan ly, sau d6 chuyén nhan ca nhan céac bo phan P.TCHC/
don v& phong TCHC 01/01
- Phong TC-HC tong hop i y
) Téng hop ;qu(;ﬁnvgléh\éagéﬁlcin\aa?égﬁn huéng dan lién | ppang TC-HC Ba;]liglljam Xac nhan y kién 02 ngay
- Tham muu y kién ’chuyén vé BGH
- Can cu vao y kién tham muu cua phong
TCHC
3 Xem xét - Can cir vao y kién cua cac don vi va tinh BGH Phong TC-HC| BGH nhan dugc don | 02 ngay
hinh thuc té caa Truong, Hiéu truong xem
xét phé duyét
a - Phong TC-HC cin cir vao y kién cia BGH BM/QT.
s Th}m h'in - Huéng din cac don vi cho nhan vién ké | Phong TC-HC | Céacdonvi | Huéng din lamhd so | 01 ngay Pﬁg’:&
huéng dan | yhai hoan chinh hd so 01/02
o - C4c bo phan huéng dan ca nhan 1am ho so
. Hoan chinh | theo méu quy dinh Cacdonvi |[Phong TC-HC| CéanhanLamhdso | 10 ngay
ho so - Ky xac nhan theo mau, chuyén vé TC-HC
Tanoh - Phong TC-HC tiép nhan HS, TH, phan loai
ONGNOP, | _ Can cu vao tham quyén phan cap, du thao | _ . Ban giam . . .| BMAQT.
6 phan loai ho quyét dinh chuyén BGH phé duyét, hoic du Phong TC-HC hi¢u Nhan dwoc ho so 01 tuan P‘ﬁ/gﬁé/
SO thao t& trinh chuyén cap trén 01/03




Xem xét cua

- Xem xét hd so;

. - Phan héi phong TC-HC (néu c6) BGH Phong TC-HC| Nhan dugc quyét dinh | 03 ngay
BGH - BGH phé duyét Quyét dinh, t& trinh
A . N - Phong TC-HC| Céc phong, . N
8 | cong bd Qb | Banhanh Qb khoa, TT Nhan dugc Qb 01 ngay
Thuc hién theo Quyét dinh, | h Cac ph o
Thuc hién uc hién theo Quyet dinh, Iam céc thu tyc ac phong, . ] 44/VH-
o chéds | khi hét quyét dinh khoa, TT | NONg TC-HC P.TCHC/
’ 01/04
10 | Luuhd so Phong TC-HC |  Vin thu Nhan hé so 01 ngay







