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QUY TRINH QUAN LY TAI CHINH

Nguoi soan thao Ngudi kiém tra Nguoi phé duyét

Ho va tén

TRAN THI THU LAN NGUYEN DUY NAM NGUYEN DUY NAM

Chuce
danh

TP. TAI VU HIEU TRUONG HIEU TRUONG




I. Muc dich quan ly tai chinh

- Quan ly tai chinh la mot bg phan, mot khau cua quan ly kinh té nha
truong, la khau quan ly mang tinh tong hop. Quan 1y tai chinh c6 lién quan
tryc tiép dén chién luoc phat trién cta nha trudng do d6 ludn phai co sy
quan 1y, giam sat, kiém tra chit ché cac hoat dong tai chinh nham han ché,
ngin ngira cac hién tuong, that thoat, tidu cuc, nhiing nhidu. Pong thoi ngay
cang nang cao hon, hi¢u qua hon trong cong tac quan ly tai chinh cua nha
truong.

II. Pham vi ap dung

- Quy trinh nay ap dung d6i véi toan bo cac don vi, cac cong chirc
thudc truong CD nghé KTCN Viét Nam — Han Quoc khi thyc hién
nhiém vu c0 li€én quan dén cong tac tai chinh ctia nha truong.

1. Tai liéu vién din

- Can cr vao quyét dinh s6 258/QD- BLDTBXH ngay 15/02/2007 ciia BY truong
B¢ lao dong — Thuong binh x& hoi vé viée thanh lap truong cao dang nghé KTCN
Viét Nam — Han Quoc;

- Can ctr vao quyét dinh s6 5252/Q/QD.UBND.VX ngay 07 thang 09 nim
2007 va Qb s 6 5252/ B — UBN ng ay 15/10/2014 ctia Uy ban nhan déan tinh vé
viéc phé duyét Quy ché vé to chirc & hoat dong cua trudng cao dang nghé KTCN
Viét Nam - Han Quéc;

- Can ¢ ND s6 43 ND- CP va thong tu s6 71/2006 TT-BTC ngay 24 théng
04 nam 2006 cua chinh phu huong dan NP 43 Nb - CP vé quy dinh quyén ty
chu, ty chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, to chitc bd may, bién ché va tai
chinh d6i véi don vi su nghiép cong 1ap;

- Can ctt QPsb 19/2006 QD/BTC ngay 30/3/2006,nghi dinh 66/2013 NL
thong tu s6 09/2008 TT.BTC.CPTG, sb 68/2012 TT.BTC,QDMS sb
185/2010.MSXD,s6161/2012TT.BTC.CPKSC , 08/2013 TT.BTC, s6 37/2015
TT.BTC,HPXD,s6 102/2015 TT.BTC va cac thong tu khac ciia bo tai chinh
huong dan, quy dinh vé ché d0, miu biéu, ché d6 kiém soat chi ngan sach ddi
v6i cac don vi hanh chinh va cac don vi sy nghi¢p c6 thu;

- Can clr quyét dinh s6 775 ngay 28 thang 08 nam 2014 cua Truong cao
dang nghé KTCN Viét Nam — Qudc vé viéc ban hanh hé théng vin ban truong
va quy chi tiéu ndi bo truong.



IV. Tir viét tit: P.TV( Phong Tai vu)
V. Luu d6 (Xem trang 5)
VI. Dac ta luu do (Xem trang 6-8)



VIL. MAU BIEU ( Hé tong sé sach Ban hanh theo quyét dinh s6” 19 OP
-BTC, thong tw 185 TT-BTC)

*HE THONG SO SACH BAO CAO

STT Tén s6 Ma hiéu

01 | Nhatky so cai Mau s6 S1-H
02 S6 dang ky chung tur ghi s6 Mau s6 S2a-H
03 S6 cai ( Dung cho HTCT ghi s0) Mau s6 S2b-H
04 S6 cai ( Dung cho HT nhat ky chung) Mau s6 S2¢-H
05 S6 nhat ky chung Mau so6 S3-H
06 | Chung tir ghi s6 Mau s6 S4-H
07 Bang can doi cac nghiép vu phat sinh Mau s6 S5-H
08 S6 quy tién mat Mau s6 S11-H
09 So tién guri ngan hang Mau s6 S 12-H
10 So6 theo ddi tién aui, tién mat bﬁng ngoai té Mau s6 S 13-H
11 S6 kho Mau so S 21-H
12 S6 chi tiét dung cy, TSCD Mau s6 S22-H
13 Béng tong hop chi tiét DC,TSCD Mau s6 S23-H
14 S6 tai san co dinh Mau so S 31-H
15 S6 theo doi TSCD,CCDC Mau s6 S 32-H
16 S6 chi tiét cac tai khoan Mau so S 33-H
17 S6 theo doi du toan Mau s0 S 34-H
18 S6 theo doi sir dung ngudn kinh phi Mau so S 41-H
19 S6 tong hop nguon kinh phi Mau so S 42-H
20 S chi tiét dau tu Mau so S 43-H
21 S6 chi tiét doanh thu Mau so S 45-H
22 S6 chi tiét cac khoan thu Mau so S 51-H
23 SO theo ddi thué gia tri gia ting Mau s6 S 52-H
24 | S6 chi tiét thué gia tri gia ting dugc hoan lai Mau so S 53-H
25 S6 chi tiét chi hoat dong Mau s6 S 55-H
26 So6 chi tiét chi du an Mau so S 61-H
27 S6 chi tiét XDCB Mau s6 S 62-H
28 S6 theo ddi tam tng tai kho bac Mau s6 S 63-H
29 | Bang ddi chiéu han muc kinh phi Mau s6 S 71-H
30 S6 theo ddi tién luong Mau s6 C02a- HD
31 S6 theo ddi BHXH Maus6 C11 - HD
32 S6 theo ddi cac khoan thué phai ndp ND19BTC
33 S6 theo doi chi trd hoc bong hoc sinh

34 Cac biéu bao c4o quyét toan theo nghi dinh 19 hién hanh Phu biéu F02 3H
35 S6 theo dbi tang, giam TSCPH Mau s6 B04-H
36 Béo céo kinh phi chua stir dung nam trudc chuyén sang Mau s6 B05 - H
37 Thuyét minh bao c4o tai chinh Ma&u s6 B06 - H
38 Béo c4o tong hop kinh phi va quyét toan kinh phi da sir dung Mé&u s6B02/CT-H




39 Béo cao thu chi, hoat dong su nghiép va HDSX kinh doanh

Méau s6 BO3 /Ct-H

40 D6i chiéu du toan kinh phi tai kho bac nha nudc

Mau s6 C03 - HD

41 Doi chiéu s6 du tai khoan ngin hang,

42 B4o cao chi tiét khinh phi du an

Phu biéu F02 2H

43 Béo c&o chi tiét kinh phi hoat dong

Phu biéu FO2 1H

44 | Bang ké ké toan, thé ké toan

ND19BTC

* HE THONG TAI KHOAN, MA NGANH, MA CHUONG, MUC LUC,

TIEU MUC - BOI TUQNG CHI ( ludt KTHCSN c6 thu)

1 Heé thong tai khoan ap dung theo “ ludt kétodn
hanh chinh su nghiép c6 thu va van ban swa doi bo
sung hién hanh”

C9 10 h¢ thong tai khoan
gom 42 tai khoan me va
hon 100 tai khoan con

2 Heé thong muc luc, tiéu muc theo “ludt ngdn sdch
hién hanh”

( M6i tinh chat ching tir gan
v6i 01 muc, ti€éu muc, ta i
khoan, M4, chuong, doi
tuong)

- HE THONG NGUON THU

Ngén sach cap tu chu

Ngén sach cap khong tu chu

Ngudn dbi tmg x4y dung co ban

Nguon CTMTQG,du an hd trg DT nghé

Nguo6n hoc phi hoc sinh

Nguon dao tao lién két

Nguén dao tao dich vu

Nguon tai trg, vién trg

OO NOO|OTPAWIN|F-

Nguon thu h, tra ho




Quy trinh quan ly tai chinh

Nguoi thuc hién Quy trinh thuc hién Mau biéu thuc hién
] thnG I;Iéi v 1. Xay dung ké - MAu biéu theo
oo aons vl hoach du toan ND19,/2016, théng
Céac phong khoa lién ) tw 102/2015
quan thu, chi
BGH I TR
- phong tai vu 2. T chire chip h_anh MaAu biéu theo
CA4c phong khoa dy todn thu, chi muc: VII
khoa lién quan

\4

3. Thanh /quyét toan

-Phong tai vu chimg tir - Quy trinh thanh/

quy€t toan




TT Cong viéc Ai Khi nao ¢ dau/thoi Céch lam Bing chirng
gian
6.1 | Xay dung ké hoach BGH - Théang 8 - -Tai phong tai v | - Theo thong tu bo tai ch - C6 phé duyét du
du toan - Phong tai vy | thang 9 ndam u inh huéng dan hién hanh | toan cua so tai chinh
- Céc phong | nay xay dung (nam 2015.TT 102.BTC) | nam tiép theo
khoa lién ke hoach tai
quan chinh cho nam
sau
6.2 | To chic chap hanh | - Hi¢u truong | Cac don vi c6 | - Tai phong tai | - Thyc hién thu, chi dng | - Bao céo hoat dong
dy toan thu, chi - Phong tai vu | phat sinh nhu | Vu luat ngan sach va quy ché | thu, hoat dong chi
Céac phong cau thu, chi chi tiéu noi bo truong da
khoa lién xay dung hién hanh
quan
6.3 Thanh/quyét toan -Phong tai vu | - Khi ‘Eiép nhén | - Tai phong Tai | - Thuc hién theo quy trinh - Hoan thién quy trinh
cac khoan thu, chi cac ho so thu, | vu thanh/quyét todn thanh /quyét toan

chi

- Thoi gian :20
ngay










