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QUY TRINH DU GIO

l. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
e Thac day d6i méi va nang cao hiéu qua giang day. Chuan hoa cong
tac quan Iy chat lugng. Bam bao viéc du gio theo ding quy dinh
e Quy trinh nay ap dung cho tit ca cac don vi trong Trudng cao ding
nghé Ky thuat cong nghiép Viét Nam - Han Qudc.

II.  PINH NGHIiA VA TU VIET TAT
1. Pinhnghia:
2. Tir viét tat:

GV Giao vién
TK Truong khoa

TBM  Truong bo mon
1. LUUDO (Xem trang 4)
IV. DACTA (Xem trang 5 - 11)

V. CACBIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

Stt Tén biéu mau/ hwéng dan M4 hoa
1 | Ké hoach dao tao BM/QT.19/VH-P.DT/12/01
2 | Ké hoach du gio BM/QT.19/VH-P.DT/12/02
3 | Gido an ly thuyét BM/QT.19/VH-P.DT/12/03
4 | Gido an thyc hanh BM/QT.19/VH-P.DT/12/04
5 | Phiéu danh gia gio giang (Ly thuyét) BM/QT.19/VH-P.DT/12/05
6 | Phiéu danh gia gio giang (Thuc hanh) | BM/QT.19/VH-P.DT/12/06
7 | Bang tong hop két qua duy gio BM/QT.19/VH-P.DT/12/07
8 | B4o c4o tinh hinh dy gid cta té bd mén | BM/QT.19/VH-P.DT/12/08
9 | Bao cdo tinh hinh dy gio cua khoa BM/QT.19/VH-P.DT/12/09
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PAC TA QUY TRINH DU GIO
Tén buéc B¢ phan/don | B phan/BV | & Han | gigy
Stt A A Pac ta T SR Ket qua dat dwgc | hoan x
cong Vviéc vi thuc hién phoi hgp thann | Mau
Thuc hién K& | GV thuc hién ké hoach giang day K& hoach gidn
1 | hoach giang cua hoc Ky, nam hoc cia mén hoc, GV Khoa ach glang BMO1
, day dugc thuc hién
day khoa hoc
Dua vao nhu cau nang cao chat
lugng day, don vi/ bo phan du gio
lap ké hoach dy gio theo quy dinh o A X .
2 | Lap ké hoach | ciia Truong vé du gio déi véi gido Bon vilBo Gi4o vién K& hoach dv gio BMO2
A " PR phan du gio duoc lap
vién: Chon mon hoc va giao vién
duoc dy gio. Phén cong giao vién
tham gia dy gio. Lich du gio
Xem xét, phé Qluyét kéqhoach, neu v K& hoach du dis
3 | Phé duyét chua dat yéu cau chuyén cho don vi/ | Truong khoa To6 bd mon ' rg
A A . e x At duoc xem xeét
bo phan du gio xem xét va lap lai
Thong béo ké | 1nong bao ke hoach du gio den Pon vi/Bo , Ké hoach duoc
4 khoa, gido vién duoc du gio, gido ~ g Truéng khoa N .
hoach . . phan du gio thong bao
vién du gio
5| Chuin i ho so | s siko i, dung cu,vat o, méy | G1OViEn | Tobomen, | H so duoe chuén BMOS
° oo o dn. QUG €, Vel T, may dwoc du gio khoa bi day di BMO04
Céc gido vién du gio va gido vién oA
duoc du gio thuc hién theo ké bon VI/B.(:) Truong khoa/
. o A e . . phan du gio / . \ o BMO05
6 |Dugio hoach. Phat phiéu danh gia cho giao phong Dao tao/ | Thuc hién gio day
A - PR GV duogc du - BMO06
vién dy gio. Quan sat giao vién N gido vu khoa
giang bai va hoan chinh phiéu danh g
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gia. Két thic gio nop phiéu danh gia
cho gido vu khoa
Pon vi/Bo \
Gop y va danh | Té chirc danh gid va gop ¥ kién déi | phan du gior/ | LTwong khod/
! ia Voi gio giang GV duoc du phong Do taof
g gié ' gido vu khoa
g | Tong hopbao | Tong hop bao cao ket gua i phicu |- Bon vi/Bo Két qua gior day BMO7
cao ket qua danh gia ctia cac giao vién du gio phan du gio
Ban gidm hiéu xem xét két qua du
gio, trudng hop néu co phat hién. A lA S -‘
9 |Phé duyat chua chinh xéc hogc ¢6 vn dé dé BGH bon gngdpha” thu?),‘éa dﬂ‘-"’ gt"’
nghi Pon Vi/B§ phan du gio kiém tra r9 ' ye
tong hop lai két qua
A s LA N S o Két qua du giod
10 Thf)ng béo keét Thong béo két qua du gio den cac DEm v;/Bg Khoa duroc thong bao
qua don vi phan du gio IS )
dén cac don vi
Du trén két qua du gio va nhiin danh
, gia cua Ban giam hiéu, Pon vi/B0 , ,
Lap ké hoach | phan du gio gido vién dugc du gio Giao vién bon vi/Bo phan | Ké hoach cai tién
11 5= g A A A A ~ A Y = A
cai tien 1ap ke hoach boi dudng, tw boi duoc du gio du gio duoc lap
dudng, hoc tap, cai tien,... trinh cac
phong ban va Ban giam hiéu.
, Trén co s¢ ke hoach boi dudng, tu Bao cao Két qua
Theo doi ké boi dudng, hoc tap, cai tién,... Pon Pon vi/Bo e theo ddi ké hoach
12 pe ik A e AR A ~ "y Ban gidm hiéu O U
hoach cai tien | vi/Bo phan du’ gio va Ban giam hiéu | phan du gio cai tien cua giao
theo ddi, kiém tra theo ké hoach. Vién
13 | Luu hd so Ho so giang day cua gido vién va| Donvi/Bo HO so giang day
Két qua du gio, ké hoach cai tién, | Phan du gio cua gi4o vién va
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bao céo két qua theo dbi ké hoach
cai tién cua gido vién

Két qua du gio, ké
hoach cai tién, bao
cao két qua theo
déi ké hoach cai
tién cua gido vién
duoc luu triv




