UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
TRUONG CAO PANG NGHE KTCN
VIET NAM - HAN QUOC
Pia chi: H6 Téng Théc - Nghi Phi - TP.Vinh - Tinh Nghé An
DT: 038.3511454 Email: cdvhnghean@gmail.com
Fax:038.852194 Web: www.cdvhnghean.edu.vn

QUY TRINH
MO NGHE PAO TAO

M4 hoa © QT.07/VH-P.PT/01
Ban hanh lan - 01
Hiéu luc tir ngay - 01/08/2015

Ngudi soan thao Nguoi kiém tra Nguoi phé duyét

Ho va tén HO SY MINH HO VAN PAM NGUYEN DUY NAM

Chtrc danh TP. PAO TAO P.HT/PDLDP HIEU TRUONG




Quy trinh: MO NGHE PAO TAO

Trang 2/7

QUY TRINH MO NGHE PAO TAO

l. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

e Nham bao dam viéc thuc hién dung cac quy dinh hién hanh caa Nha
nudc vé viéc mo nganh dao tao trén co so dy bao nhu cau ngudn nhan
luc va kha ning t6 chire dao tao nghé hoc mai cua nha truong.

e Quy trinh ndy ap dung tai Truong cao dang nghé Ky thuat cong

nghiép Viét Nam - Han Quéc.

II.  PINHNGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinhnghia:
2. Tir viét tat:

PDT : Bao tao

UBND : Uy ban nhan dan

BGH : Ban giam hiéu

TCDN : Téng cuc Day nghé
SLDTBXH f‘;{;‘;‘; i‘i@ng Thuong binh
KTXH Kinh té xa hoi

1. LUUDO (Xem trang 4)
IV. DACTA (Xemtrang 5 - 11)

V. CACBIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

Stt Tén biéu miu/ hwéng dan Ma hoa
1 | To trinh vé viéc mé nghé dao tao méi (Giri BGH) | BM/QT.07/VH-P.DT/08/01
2 Quyét dinh ban hanh chuong trinh dao tao BM/QT.07/VH-P.DT/08/02
3 | Chuong trinh dao tao nghé (khung + chi tiét) BM/QT.07/VH-P.DT/08/03
4 | To trinh xin m& nghé dao tao méi (giri TCDN) BM/QT.07/VH-P.DT/08/04
5 | Phuluc 1 (Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBH
ngay 24/10/2011)
6 | Phuluc 2 (Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBH

ngay 24/10/2011)
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mdi Xem xét cac diéu kién, nhu cau

dugc xem xét

A . P A A Han -2
sty| 1émbuoc Pic té By phan/don | Bo phan/DV |\ i 15 qat dwge | hoan | C'eY
cong Vviéc ‘ vi thuc hién phoi hgp ‘ : thann | Mau
Du b4o nhu cau dao tao nguon nhan
, luc thong qua ket qua khao sat: \ Cacdonvi | Xac dinh duoc nghé
1 Du bao nhu Thang 4 hang nam: Phong trong truong ma nhu cau ngudi
cau - Chi tiéu phat trien KTXH cua dia DT/khoa & X Lo Lau NEHot
doanh nghiép | hoc, xa hdi dang can
phuong
- Nhu cau cua nguoi hoc
Thu thap cac diéu can va du cua nha
truong ddi vai mé nghé DT Thy this d )
9 Thuthap cac | - Chuong trinh khung dao tao caa Phone DT Khoa/Céc di éuukgéﬁp d éligg ﬁa% 3
PK BLDTBXH g phong e g
- Co so vat chat, doi ngii gido vién
va y kién dé nghi cua céac khoa
2 A LAl xR . . Ban tong hop céac
3 | Téng hop Tong hop cac diéu kién dé mé nghe Phong BT Khoril/CaC didu kién dé ma nghé
DT phong
bT
4 | Lap to trinh L?p tor_trmh Ve Viéc m,o nghe mai Phong DT To trinh \!e vy_;c mo BMO1
trinh Hiéu trudng xem xét nghé mai
Hop hoi dong khoa hoc cua truong, N Céc diéu kién mé
. . . , . Hoi1 dong , ) A 4a .
5 | Xem xét thong quan viéc mé nghé dao tao khoa hoc Céac don vi nghé dao tao mai
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mé nghé dao tao méi, néu dat trinh
Hiéu truong Ky duyét, néu chua dat
phong DPao tao phai kiém tra lai
trong viéc xac dinh diéu kién can va
du dé ma nghé méi
6 | Ky duyet Phe- duyét cha trrong xin md nghé BGH Phong Dao ta0 To trlrah dlAI‘QC phé
moi uyet
Lap ké hoach, ho so can thiét d¢ mo ) Ban ké hoach, hd so
7 |Lap ké hoach |nghé DT Phong DT Khoalcac can thiét & mo nghé
phong DT
3 Xay dung du thao chuong trinh dao
ﬁa}y dung Dy y 2 ’g ' o g’ o Phong , ) Du thao CTDT duoc
8 |t a0 ch‘u:ong ta(? de cac khoa, b mon dong gop ¥ DT/Khoa Cac don vi xay dung
trinh dao tao kién
Kiém tra ké hoach, Dy thao chuong ,
trinh dao tao va cac danh myc HS Hoi h”Banhke ho@chf‘{
, cn thiét. Néu dat trinh Higu truong | S/ HOT 1 prans pao | a0 chuong trinh dao
9 | Xem xét . o . . dong khoa . . | tao, ho so can thict dé
Ky duyét, néu chua dat phong DPao hoc tao/cac don vi | 0 nghd DT da duoc
tao xem Xét, kiém tra lai viéc 1ap ké xem xét
hoach.
, X : : Bén ké hoach,
10 | Ky duyét K‘y duyet ke hoach va chuong trinh BGH Phong Pao tao | chuong trinh dao tao gmgg
dao ta0 d4 duoc phé duyét
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11

Lap ho so

Lap hd so xin md nghé dao tao theo
quy dinh:

- To trinh Xin mé nghé dao tao Mai

- Chuong trinh dao tao

- Bang téng hop co so vat chat phuc
vu dao tao nghé

- Danh sach giao vién tham gia
giang day

Phong Pao
tao

Cac don vi

Ho so dugc lap

BMO04

12

Xem xét

Xem xét hd so xin mé nghé dao tao
(H6 so hoan chinh). Néu ho so dat
guai cho UBND tinh va TCDN, néu
chua dat chuyén phong Pao tao hoan
chinh ho so.

BGH

Phong Pao tao

Ho so dugc xem xét

13

Xem xét ho so

Xem xét, kiém tra ho so xin mo
nghé dao tao néu dat yéu cau ra
quyét dinh mo nghé dao tao moi,
Truong hop can b sung, diéu chinh
trén co s thong bdo cua TCDN,
truong thuc hién bd sung hd so theo
dung quy dinh

TCDN

UBND/Trudng

Ho so dugc xem xét

14

Tiép nhan
quyét dinh

Tiép nhan quyét dinh mé nghé dao
tao

BGH/Phong
bT

Cac don vi

Quyét dinh mo nghé
dao tao
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Khi nhan dugc quyét dinh cho phép
m& nghé dao tao moi cia TCDN,

Ké hoach trién khai

tru.

o phong Pao tao phdi hop véi céc Cac SRR
Lap ké hoach . X .2 . . . thuc hién doi voi
15 thuc hién phong, _khoa Ia’p ké hoach trqmn Ifha| Phong DT pgo_r)g/khoa/ nghé dio tao méi
thuc hién: K& hoach tuyén sinh, 1a0 vien duoc lap
Phan cong giang day, Bién soan gido
trinh, bai giang, ...
Cac quy trinh | Thuc hién céc quy trinh phuc vu Phong DT- o Cac quy trinh phuc
16 - A . Céc phong | vu nghé BT méi
thuc hién nghe BT mai Khoa .
duoc thuc hién
’ Tong hop va béo c4o thuc hién mé Ban tong hop va béo
A A (0) (6} w € (¢} A > .
17 | Tong hop/Bao | 973 190 * T Phong Bao | g1y/ichoa | cdo thuc hign mo
cao nghé BT 1én BGH tao N )
nghe BT 1én BGH
Tat ca hd so lién quan mé nghé BT Ho so mo nghé BT
18 | Luu hd so va céc bao cao dugc tong hop va luu Pho?% dao Khoa va cac bao céo tong
a

hop duoc Iuu tri.




