UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
TRUONG CAO PANG NGHE KTCN
VIET NAM - HAN QUOC
Dia chi: Hb Téng Thdc - Nghi Phu - TP.Vinh - Tinh Nghé An
DT: 038.3511454 Email: cdvhnghean@gmail.com
Fax: 0383.852194 Web: www.cdvhnghean.edu.vn

~ QUY TRINHQUANLY VE
LAP KE HOACH TAI CHINH, NGAN SACH

M3 hoa : QT.55
Diéu khoan ISO lién quan : 6.3

Ban hanh lan : 01

Hiéu luc tir ngay : 01/11/2014

Ngudi soan thiao Nguoi kiém tra Ngudi phé duyét

Ho va tén TRAN THI THU LAN HO VAN PAM NGUYEN DUY NAM

Chtrc danh TP TAI VU P.HT/DDLD HIEU TRUONG




TC-KT
QLTB-VT
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MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

e Viéc xdy dung, thyc hién va duy tri quy trinh ndy nham quy dinh noi
dung, trinh tu va trach nhiém cua cc c4 nhan, bo phan trong xay dung va to chirc
thue hién du toan ngén sach hang nam; dam bao tinh thdng nhét cua cac budc
thuc hién dé cong vige duoc trién khai nhanh choéng, chinh xac, hiéu qua. Van ban
du toan dugc thiét 1ap, trién khai kip thoi va dap tng cac yéu cau.

* Quy trinh nay ap dung cho cac don vi truc thudc Truong

PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh nghia

2. Tir viét tit

: Tai chinh ké toan

: Quan 1y thiét bi vat tu
: Quan 1y hoc sinh sinh vién HDbKH
: Quan trj doi séng NSNN
: Kinh phi DT

TC-HC
TTSHLX

LUU DO (Xem trang 3)
DAC TA (Xemtrang ) i .
CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

: T6 chirc - Hanh chinh

: Trung tdm sat hach 1ai xe
: HO1 déng khoa hoc

: Ngan sach nha nudc

: Dy toan

STT

TEN BIEU MAU/HUONG DAN

MA HOA

1.

Luat Ngan sach Nha nude s6 01/2002/QH11
ngay

16/12/2002 c6 hi€u luc thi hanh tir nAm ngan
sach 2004.

01/2002/LNS-QH11

Luat ké toan s6 03/2003/QH11 ban hanh ngay
17/06/2003 c6 hiéu lyc thi hanh ngay
01/01/2004.

03/2003/LKT-QH11

Nghi dinh 43/2006/ND-CP ngay 25/04/2006
quy ‘
dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vu, t6 chirc bd may, bién ché va tai
chinh d6i v6i don vi cong lap.

43/2006/ND-CP

Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay
30/03/2006

cua Bo truong Bo Tai chinh vé viéc ban hanh
ché

d6 ké toan Hanh chinh su nghiép.

19/2006/Qb-BTC

Thong tu 185/TT-BTC ngay 15/11/2010 cua
B Tai chinh hudng dan sira doi bo sung ché
d6 ké toan ban hanh kém theo Quyét dinh s6
19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 cua Bo
truong BO Tai chinh vé viéc ban hanh ché do
ké toan Hanh chinh sy nghiép.

185/TT-BTC

Thong tu 50/2003/TT-BTC ngay 22/05/2003
cua

B0 Tai chinh huéng dan cac don vi su nghiép
co

thu x4y dung quy ché chi tiéu noi bo.

50/2003/TT-BTC




QUY TRINH LAP KE HOACH TAI CHINH NGAN SACH

THONG BAO KE HOACH & HUGNG DAN LAP DU TOAN

THEO DOI VA LUU HO SO

BAN GIAM HIEU

1. Théng bao ké hoach va Khéng déngy

hudng dan lap dy toan
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PAC TA QUY TRINH LAP KE HOACH TAI CHINH, NGAN SACH

+ Néu dat yéu cau di tiép Budc
6

+ Néu khong dat yéu cau quay
lai Buée 4

cong - Phong TC-KT

don vi co xac
nhan Truong
don vi

STT TEN BUOC NOI DUNG CONG VIEC BOQ PHAN/ BQ PHAN/ NGUOI KET QUA | BIEU MAU/ HO
NGUOI THUC PHOI HQP THUC PAT DUQC SO
HIEN HIEN
1. Thong bao ké hoach | Thong bao ké hoach va huéng | Phong Tai Vu Ban giam hi¢u Thong bao
va huéng dan lap du dan 1ap du toan hoat dong nam Phong TCHC Huodng dan thuc
toan Cac don vi hién
2. Tiép nhan Tiép nhan ké hoach 1ap dy toan | Trudng don vi Phong Tai Vu Thong bao
va trién khai Hudng dan thuc
hién
3. Phan cong thyc hién | Phan cong can bo xay dung dy | Trudng don vi Nguoi duge phan cong | Phan cong
toan don vi minh. duogc can bd
phu trach lap
DT cta don
vi
4, Lap du todn cua don | - Can ci nhi€m vy, khdi lugng | - Nguoi duge phan | - Ban giam hiéu - - Lap duoc
vi cong viéc dy kién thuc hién, cong Phong TC-KT du toan cua
cac don vi
dinh murc chi va quy dinh cua
nha
nuée, hudng dan cia Trudng vé
viéc xay dung du toan, don vi
xay
dung du toan. - Thu thap thong
tin, sd liéu va lap
du toan theo mau
5. Xem xét - Kiém tra, xem xét dy toan - Truong don vi - Nguoi dugce phan - Du toan ctua




6. Tong hop du toan Tong hop du todn cac don vi - K& toan vién - Trudng don vi - K& - Tong hop
cua cac don vi toan trudng duoc du toan
cta cac don
vi
1. Lap du toén toan Lap du toan thu - chi hoat dong | - K& toan vién - Lap du toan
truong cua toan truong hoat dong
cua Truong
8. Xem xét - Xem xét dy toan: - K& toan truong - K& toan truong - Ké toan vién | - Dy toan thu chi -
+ Néu dy toan dap tmg yéu cau B6 ho so kém theo
di
tiép Buére 9.
+ Néu du toan chua dap ung
yéu
cau quay lai Buéc 7
9. Duyét du toan - Duy¢t du toan - Ban giam Hi¢u - Phong TC-KT - Céc - Du toan - Du toan thu chi -
+ Néu dong y di tiép Buée 10 don vi cua Truong B6 ho so kém theo
+ Néu khong dong y quay lai c6 xac nhan
Buéc 7 cua KTT,
BGH
10. | Tiép nhap -Nhan két qua phé duyét du - Ké toan truong | - Ban giam hiéu - Dy toan thu chi -
toan thu - chi hoat dong ndm B6 hd so kém theo
11. | Theo ddi thuc - Theo ddi va tong hop bao cao | - Ké toan vién - Dy toan thu chi -
hién két qua thyce hién cta céc don vi B6 hd so kém theo
theo tirng quy, nam
12. | Luuho so Luu ho so - Ké toan trudng - Ké toan truong - Du toan thu chi -

B6 hd so kém theo




