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|. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh dugc xay dung nhdm mé ta twong minh cac budce thuc hién cling nhu thé hién
rd chirc nang, nhiém vu cia cac don vi lién quan trong qué trinh danh gia, tong hop két qua hoc
tap va ren luyén hang thang, hoc ky, nam hoc va toan khéa hoc.

- Pham vi 4p dung: Quy trinh nay ap dung cho viéc Panh gia, tong hop két qua hoc tap va

rén luyén hang thang, hoc ky, nam hoc va toan khoéa hoc.
I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinh nghia:

- Ddnh gid, tong hop két qua hoc tdp va rén luyén: La cdng tac téng hop danh gia két qua
hoc tap va reén luyén ma HSSV da dat duoc trong qua trinh tham gia hoat dong hoc tap. Két qua
dugc kiém duyét qua nhiéu céng doan nhim dam bao tinh chinh xac trong viéc dénh gia xép

hang HSSV, tap thé 16p hang thang, hoc ky, nam hoc.

Két qua cudi hoc ky va nim hoc phuc vu cho cong tic binh xét hoc bong va khen thudng.

Cudi khoa két qua Hoc tap va rén luyén dugc st dung dé thuc hién xét diéu kién du thi tét

nghiép va danh gia xép loai t6t nghiép cho HSSV.

2. Tix viét tit:

QT : Quy trinh QLHSSV : Quan Iy hoc sinh - sinh vién
GV : Gido vién HDSP : Hoi ddng su pham
PDT : (B6 phan) Pao tao KQHT  :Kétqua hoc tip
TCKT : (B6 phan) Tai chinh ké toan KQRL  :Kétquarén luyén
BGH : Ban giam hiéu Qb : Quyét dinh
TCHC : (B phan) To chitc hanh chinh ~ KH : Ké hoach
I11. LUU PO ( Xem trang 2)
IV.PAC TA (Xem trang 3-8)

V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

STT Tén biéu miu/ hwéng din M4 héa
1 |- Biéu BMO1: Tong hop KQHT thang 03/QT-CBN-BT-BMO01
2 |- Biéu BM02: Tong hop két qua xép hang thang 03/QT-CDN-DT-BM02
3 |- Biéu BMO03: tong hop KQ xép loai HT&RL thang 03/QT-CDN-DT-BMO03
4 | - Biéu BM04: Tong hop két qua xép hang hoc ky 03/QT-CDN-DT-BM04
5 |- Biéu BMO5: tong hop KQ xép loai HT&RL hoc ky 03/QT-CDN-DT-BMO05
6 |- Biéu BM06: Tong hop két qua xép hang nim hoc 03/QT-CDN-DT-BMO06
7 |- Biéu BMO7: tong hop KQ xép loai HT&RL nam hoc |  03/QT-CDN-DT-BMO07




QUY TRINH DANH GIA, TONG HOP KET QUA HOC TAP VA REN LUYEN

Thiét 13p tiéu chi danh gia

Panh gia, nhap thong tin két qua hoc tap va rén luyén thang
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PAC TA QUY TRINH

B¢ phan/ B¢ phan/ £ . X <X
Tt Tén budc Noi dung cong viéc ngudi thwe | nguwoi phdi hop Ket qua dat Ha;: \h(;an ,B‘e‘i
hién thue hién dwgc than mau/ho so
Cin cr vao quy ché danh gia, xép
loai va cong nhén tot nghiép doi
voi HSSV trong day nghé, thwe
hién:
- Thiét 1ap tiéu chi danh gia, xép | (B0 phan) L
loai rén luyén. QL HSSV Thiet lap duoc
, T Thidt 1ap tiéu chi danh gid, x&p cac tieu chi danh |
Thiét 1ap tiéu | loai hoc tap. gla, Xep \IO%I . bau nam
1 chi danh gia - Thiét lap tiéu chi danh xép hang HSSV va taE) the hoc
HSSV. 16p trong mot
- Thiét 1ap tiéu chi dénh gi4, khen | (B4 phan) d"‘tlh? thoi gian
thuong tap thé 16p. Dio tao0 cu e
- Phan quyén nhap diém, cong nghi A .
cho Giéo vién bo mon. Bau hoc ky
- Thiét 1ap thoi gian thuc hién ddnh Hang
gia. thang
- Gi4o vién bo moén thyc hién nhap R .
5 Nhép KQHT cac dir liu diém (thuong xuyén Giao vién | (B phan) bao Elﬁhnaanﬁil_\I/-gova Thuong
va cong nghi | (n€u c0), dinh ky, két thuc) va céng bd mon tao héﬂ mgém Xuyeén
nghi cho MH/MD. P
Tong hop - Thuc hién déanh gid, x€p loai o BMOL: Bidu
danh oi4 KQHT; tong hop cong nghi cua N Bieu tong hop \ A
3 S HSSV theo 16p (BO phan) KQHT vacong | , 92y 20 | tong hop
KQHT va . P s Dao tao , hang thang | KQHT va
R - In va chuyén t61 cac khoa quan ly nghi R .
cong nghi 16p. cong nghi



Bieu%20mau%20dinh%20kem/BM01_Xeploaihoctap%20thang.xls

. . N BO phan/ B¢ phan/ Két qua dat | Han hoan Biéu
Tt Tén bwoc NOi dung cong viéc nguwoi thue | ngwoi phoi hop dwoc thanh miu/hd so
hién thue hién :
- Nhan biéu tong hop KQHT va
Tiépnhan, | c0Ng nghi cua cac Khoa tr (B0 | s phan) | Khoa quanly Mudn nhat
4 | triénkhai | Phén) Bao tao. QLHSSV I¢ 3 ngay sau
- Chuyén t6i 1anh dao cac Khoa va P gay
thdng bao han hoan thanh.
- Nhan biéu tong hop KQHT va
cbng nghi cua céc 16p thude khoa - Khoa ném
e A quan 1y tir (B phan) Quan ly Lanh dao Giao vién chu | duogc tinh hinh
5 | Tiep nhan HSSV. N
A s i in i Khoa nhiém 16p cac 16p duoc
- Chuyén tai gidao vién chu nhiém danh oid
cua tung I6p va thong bao han &
hoan thanh.
Tiép nhan, - Tap chung 16p, thong bao két qua | Giéo vién
6 | thong bao hoc tdp va cong nghi cua thang | chu nhiém HSSV
trude 1op trude 16p 16p
- HSSV xdc nhan ket qua hoc tip 2 ngay
7 | Phan hai va cong nghi va dua ra yéu cau HSSV Gido vién chu
di€éu chinh (n€u cd) té1 Gido vién nhiém
chu nhiém.
- Gido vién chi nhiém tiép nhn va Gido Vién
£ A tong hop cac y kién phan hoi cua oy in
8 | Tiep nhan HSSV v& KQHT&RL thang (néu Chulr,lh“?m HSSV
co) P
- Gi4o vién b moén tiép nhan ¥
9 | Bidu chinh kién phan hoi cia HSSV tir GVCN GVEM GVCN, (B

va thue hién ra soat. Néu co diéu
chinh vé cong nghi va KQHT thi

phéan) Bao tao




. . N BO phan/ B¢ phan/ Két qua dat | Han hoan Biéu
Tt Tén bwoc NOi dung cong viéc nguwoi thue | ngwoi phoi hop : M X A
oA oA dugc thanh mau/ho so
hién thue hién :
phoi hgp (BO phan) Pao tao dé
thuc hién va hoan thién tong hop
lai két qua hoc tap va cong nghi
trong thang cua 16p.
- Sau khi xac nhén théng tin chinh
xac vé tong hop két qua hoc tap va
10 | Ty binh xét cong nghi cua thang, HSSV ty binh HSSV
xét két qua rén luyén trong thang
cua ban than.
7 - Tap the 16p ti€p nhan két qua tu
To chic hop | binh xét cua mdi HSSV va tién K&t qua rén
11 | 16p binh xét | hanh binh xét trudc tap the 16p dé GVCN HSSV dua
£ s A x. luyén thang
KQRL dua ra két qua rén luyén cua moi 1 naa
HSSV trong thang. gay
Tong hop, - GVCN tong hgp KQRL vio biéu o
12 | x4c nhan két | mau; cong bé lai trude tap thé 16p |  GVCN Hssy | GYENxdcnhan
. \ s N A KQRL
qua va xac nhan két qua.
13 | Tiép nhan BC Quan A’ly tho\a ton% ho]? bl?u trong Lanh dao Gido vién chu
hop két qua rén luyén cua céc 16p Khoa nhiém
Quan 1y Khoa thyc hién xem xét va 2 .
A X DY s e . Tong h(_)‘p, Xac 1 >
dua ra yéu cau di€u chinh (néu co). . e , ALK ngay
] J Z L1 A s 1 Lanh dao Gido vién chu | nhan két qua
14 | Xem xet Neéu thong nhat két qua thi ky xac A , .
Ay o A 1 — Khoa nhiém thang cua tung
nhan va gui Ién (BO phan) Quan ly 13
HSSV. P
Kiém tra, xac -‘Tu’ep nhan bi¢u tong hop KQRL (Bo phan) | Lanh dao Khoa, (Bo phan) . . Hoan thién
15 nhan tu cac Khoa QLHSSV GVCN QLHSSV xac 3 ngay BMO1
i - Kiém tra KQRL céc 16p va dua ra nhan KQRL céc




Tt Tén bud Noi dung cong viéc nB:?r(‘E)’ihtz.;llil/’c n ul’;og pll:g? ;l Két qui dat Han hoan Biél‘l
en buoe ¢ g cong vi¢ gurot * guro1 phol Aep duge thanh maiu/hé so
hién thue hién :
yéu cau diéu chinh (néu c6). 16p
- Xac nhan KQRL cua céc 16p.
16 | Nhip KQRL ';jh"ﬁ’anKn?g{H% da duge xac nhan | gy hany Nhép KQRL véo
vao PM Vao phat ' QLHSSV PM
- Luu ho so.
Thuc hién trén phén mém:
- Danh gia xép hang HSSV cua cac p ,
16p (danh gia tong hop KOQ Tong hop, xac
Panh glé té)ng HT&RL) (BA ha ) (BA ha ) nhan’ thong bao BMO02
, s A c A X O phan O phan £ s A \ ,
17 - Banh gia xép loai tap thé. A KQ xép loai ca 2N0dY | orons
hop - Téng hop KQ dénh gia xép loai Dao tao QLHSSV, Khoa Ahan v tap tha BMO3
ca nhan, tap thé 16p. 7 16p
- In, x4&¢ nhan va chuyén téi cac
don vi.
Hop thong qp; s 1iA. A x| HO1dOng su (Bo phan)/ . & , hoach hop
18 - Tong hop ¥ kién yéu cau dicu thang trudce
qua ) L pham Khoa HDSP
chinh (néu co).. HDSP (1 ngay)
- Thong nhat két qué thang. gay
- Thuc hién di€u chinh theo yéu
A 1 cau cuia Hoi dong su pham (B6 phéan)
19| Bicu chinh - Xac nhan lai két qua sau diéu bao tao
chinh 2 naa
Ban giam gay
Duyét KQ - Duyét tong hop danh gia, xép loai | hiéu (Hiéu | (B phan) Pao . ,
20 thang KQHT&RL trong thang. treong hoac tao Duy¢t KQ thing
Hi¢u pho



Bieu%20mau%20dinh%20kem/BM02_Xep%20hang%20thang.xls
Bieu%20mau%20dinh%20kem/BM03_TongHop%20KQ%20HT&RL%20thang.xls

Bo phan/

Bo phan/

n . e n ‘n L. iy Ee Két qua dat Han hoan Biéu
Tt Tén bwoc NOi dung cong viéc ngtro:lﬂthl,rc nguwoi ph(ﬂ hop dwoc thanh miu/hd so
hién thuc hién :
dugc uy
quyén)
N - Pho t6 va chuyén t6i cc don vi A n ) NI
Cong bo KQ , (Bo phan) Khoa, (Bo Cong bo va luu
21 thang KQ thang. Pao tao phan) KQ thang
- Luu ho so. : :
- ,T(;)ng hop KQ
Sau khi két thic hoc ky sé tién xep hang HSSV
. : trong hoc ky
» hanh: = , (BMO3) Theo ké
29 Tong hop KQ | - Panh gid, tong hop KQ x€p hang | (B0 phén) GVBM, (B6 |° Téng hop KQ hoach so BMO4,
HK HSSV trong hoc ky. Paotao | phan) QLHSSV | -, "8 1P Lach SO BMO5
- Pénh gi4, tong hop KQHT&RL danh gia ket hoc ky
cua cac lg ,tronghoipk‘ KQHT&RL cua
P g noc Ky cac 16p trong hoc
ky (BM04)
- Xem xét KQHT&RL cua cac 16p
khong c6 danh gia va thong ké cac
MH/MD trong hoc ky chwa hoan (B phan)
23 | Xem xét thién nhap két qud trén phan mém, | % f)’ | Khoa, GVBM
yéu cau GVBM hoan thién nhap bo :
sung.
24 | Hoan thién - ‘Hoapithlcn nh?p liet qua hoc tap GVBM (B0 phan) bao
con thiéu theo yéu cau. tao
- Thong béo két qua danh gia tong % % £
Hop thong hop trudc HDSP. Hbi dong su (B6 phan)/ Thong nha!‘. KQ | Theo ke
25 ua - Téng hop ¥ kién yéu cau diéu ham Khoa hoc ky trude hoach so
a g 2op Y y ph HPSP két hoc ky

chinh (néu c6).



Bieu%20mau%20dinh%20kem/BM04_Xep%20hang%20thang%20hoc%20ky.xls
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Bo phan/

Bo phan/ £ . 5 <X
Tt Tén budc Noi dung cong viéc ngudi thwe | ngwoi phdi hop Ket qua dat Han\hoan ;B‘e‘i
oA oA dugc thanh mau/ho so
hién thuc hién :
- Théng nhat két qua hoc ky.
- Thuc hién diéu chinh theo yéu
A , cau ctua Hoi dong su pham. (B0 phan)
26 | Dicu chinh - Xac nhéan lai két qua sau diéu bao tao
chinh.
Ban giam
A oA , cr A . | hiéu (Hi¢u
n Duyét tong hop danh gia, xép loai . T A 1A \
Duyét KQ i A 2 “ | truong hoac | (Bo phan) Dao . BMOG,
27 HK 1I{(‘QHT&RL cua tap thé trong hoc Hiéu phé fa0 Duyét KQ HK Sau HDSP BMO7
Y dugc uy
quyén)
Congbé KQ | ,Pho t0 va chuyén 61 cac don vi | gs pary | Khoa, (Bo | Cong bé va luu
28 hoc ky KQ hoc ky. Dao tao han) KQ hoc ky Sau HDSP
ey - Luu ho so. i Pl Ry
- Tong hgp KQ
- §au khi két thic nim hoc sé ZZI; hanfoilssk\‘f )
9 tien hanh: ’ (BMg05) i Y| Theo ké
29 Tong hop KQ | - Panh gid, tong hop KQ xép hang | (Bo phén) “ Téng hop KQ hoach tong
nam hoc HSSV trong ndm hoc. bao tao dénh gié P két nam
- ?Tonrg hop danh gid KQHT&RL KQHT&RL ciia hoc
cua cac 16p trong nam hoc. s
cac 1op trong hoc
ky (BMO06)
A - Thong béo két qua danh gia tong | .. .» A 1n Thong nhat KQ | Theo ké
30 HJ? thong hop truéc HDSP. ‘ ‘ Hoi (lilzlllng su (B({(ﬁgzn)/ nam hoc trudc hoach tong
a - Tong hop y kién yéu cau diéu Phe HDSP két ndm



Bieu%20mau%20dinh%20kem/BM06_Xep%20hang%20nam%20hoc.xls
Bieu%20mau%20dinh%20kem/BM07_TongHop%20KQ%20HT&RL%20nam%20hoc.xls

. . N B¢ phan/ B¢ phan/ Két qua dat | Han hoan Biéu
Tt Tén bwoc NOi dung cong viéc nguwoi thue | ngwoi phoi hop : M X A
‘A <A dugc thanh mau/ho so
hién thue hién :
chinh (néu o). hoc
- Thong nhat két qua nam hoc.
Ban giam
i ) hiéu (Hiéu Theo ké: Hoan thién:
Duyét KQ - Duyét tong hop danh gia, xép loai | truong hoac | (BJ phan) Pao | Duyét KQ ndm | hoach tong o
31 | . RIS " , PSR BMO6,
nam hoc KQHT&RL cua nam hoc. Hi¢u pho tao hoc két nam
, BMO7
duqq uy hoc
quyén)
- Phé t6 va chuyén t6i céc don vi Theo ke
Cong bo KQ - y “| (BO phén) Khoa, (Bo Cong bo valuu | hoach tong
32 - KQ nam hoc. . n < L«
nam hoc A bao tao phan) KQ nam hoc két nam
- Luu ho so. hoc
7 ~Sau khi két thic khoa hoc (Bo , Theo K&
Tong hop KQ | phéan) Pao tao s€ tong hop KQ toan | (Bo phén) Khoa, (Bo Cong bo va luu :
33 X A . e S . K X . hoach thi | BMO08
toan khoa khoa gui cac don vi va phuc vu| BDao tao phan) KQ toan khoa it nehia
hop xét didu kién du thi t6t nghiép. hep
‘ - Tong hop va luu két qua da dugc (B phan) ‘ Sau khi
34 | Luu ho so Ban giam hiéu duyét cua: thang, > P Ho so luu hoan thi¢n
T . o , Pao tao ) R
hoc ky, ndm hoc va toan khoa. xac nhan

10
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MAu sd 1 ‘
TRUONG CD NGHE CKNN
KHOA: Khoa Cong nghé thong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DPoc lap - Tw do - Hanh phic

tin
BANG KET QUA XEP LOAI HQC TAP SINH VIEN
Théng .. - Hoc ky ..- Nam hoc: 201.. — 201..
Loép: ...
Tong so sinh vién: ..
X . Xép .
TT| Masinhvien | Ho ténsinhvien |CP | Kp | 15 |Xeploai| o m ) yo; | G
: RL RL HT chu
1 | 13504802060001 | Dinh TuAn | Anh 7.2 Kha
2 | 13504802060002 | Truwong Van | Duy 7.2 Kha
3 | 13504802060003 | Nguyen Hai 1 7.4 Kha
Ngoc
4 | 13504802060004 | Nguyén Thi | Huong 7.6 Kha
5 | 13504802060005 | Lé Thi Thay | Lién 7.1 Kha
6 | 13504802060006 | Ta Binh Minh 7.3 Kha
7 | 13504802060007 | Dang Thi Nga 7.8 Kha
8 | 13504802060008 I}ﬁ‘jyén Thi | Nga 74 | Kna
9 | 13504802060009 | Tran Thi Nhi 75 Kha
10 | 13504802060010 | Nguyén Thi | Phic 22 0.0 Kém
11 | 13504802060011 | Tran Thi Thao | 0.4 8 Gioi
Ngay..... Thang .... nam 20
Truwéng Phong QLHSSV Truéng Khoa Gido vién chi nhiém
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