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QUY TRINH QUAN LY VE BO SUNG CHINH SUA GIAO TRINH

MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

Chuan hoa, cu thé héa muc tiéu, chuong trinh, ndi dung chi tiét; nghién

ctru, xay dung mo hinh, bién soan gido trinh, bai giang cho tirng moén hoc,

léy d6 1am tai liéu nén tang cho viéc day va hoc.

Pua cac gido trinh, bai giang cua ting mén hoc, nganh hoc vao giang day

théng nhat trong toan trudng

Phéat huy tinh sang tao, tu hoc va tu nghién ctru cia giang vién va hoc sinh-

sinh vién.

Vian ban nay quy dinh vé viéc bién soan, lya chon, thAm dinh, duyét

va st dung gido trinh tai Trudng cao dang nghé k¥ thuat cong nghiép Viét

Nam — Han Quéc.

Quy trinh nay khéng ap dung fidi véi viéc t6 chirc bién soan va duyét

gido trinh str dung chung

Quy trinh ndy ap dung cho tat ca cac don vi trong Truong cao ding nghé

k¥ thuat cong nghiép Viét Nam — Han Qudc.

PINH NGHIA VA TU VIET TAT

Dinhnghia: 7 o ’

- Gido trinh, tai liéu cu thé hoa yéu cau ve€ ndi dung kién thurc, ky nang va
thai d quy dinh trong chuong trinh dao tao d6i voi moi hoc phan,
nganh hoc, trinh do dao tao, dap tmg yéu cau d6i mdi phuong phap giao
duc va ki€ém tra, danh gia chat luong dao tao dai hoc/ cao dang va sau
dai hoc.

- NOoi dung gigo trinh, tai liéu phai phu hop v6i myc tiéu, chuong trinh
dao tao, dam bao chuédn kién thire, ky nang va chuan dau ra da ban

hanh. Dac biét tuan thu theo mau dé cuong chi tiét s6 ... da dugc Hiéu
truong duyét.

2. Tir viét tat:
KH : K& hoach bG : Panh gia
bG : Panh gia CTDT | : Chuong trinh dao tao
QT : Quy trinh HD | :Hudng dan
TL : Tai liéu HS |:Hdso
CB,GV | : Can bd gio vién BM | :Biéu mau
GT : Gido trinh LDT |:Lanh dao truong
MTCL | : Muc tiéu chit luong NC | :Diém khong phu hop
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LUU PO (Xem trang 3)

IV. PACTA (Xem trang 4 - 10)
V.  CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO
Stt Tén biéu miu/ hwéng din Ma hoda
1 | Dé xuét bd sung, chinh sira gido trinh BMO1
2 | Bang tong hop gi4o trinh can b sung, chinh sira BMO02
3 | Ké hoach b6 sung, chinh stra gido trinh - hoc liéu BMO03
Bang phan cong CB,GV tham gia bo sung, chinh

4 stra gido trinh BMO4
5 | Quy dinh, hudéng dan b sung, chinh stra gido trinh BMO5
6 | Phiéu nhan xét, phan bién ctia chuyén gia BMO06
7 | Bién ban cta hoi dong tham dinh BMO7
8 | Quyét dinh va danh myc gido trinh dua vao st dung BMO08
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QUY TRINH BO SUNG, CHINH SUA GIAO TRINH

CONG TAC CHUAN BI THU'C HIEN KET QUA
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PAC TA QUY TRINH QUAN LY VE BO SUNG, CHINH SUA BIEN SOAN GIAO TRINH - HQC LIEU

A . A 1A A A . Han .
Stt T? N bu:(fc Dic ta B(.‘) phan/(.i?’ n | By phan/DV phoi Két qua dat dwoc | hoan BIS "
cong viec : vi thwe hién hop : : . mau
thanh
Pé xuat bo sung, chinh sira gido Ban dé xuét cac
P trinh can ctr muc ti€u dao tao Khoa/phong dao gido trinh can
1 | De xuat nghé cua khga; tinh hinh thuc Khoa tao duogc bd sung, 15/05 | BMO1
tién; trang thiét bi. chinh stra
- Ra soat dé xuat bo sung, chinh 7
stra gido trinh cua khoa. Phone Dio Bang tong hop
2 | Ra soat - Tong hop dé& xuit bd sung, & Khoa gido trinh d& xuit | 20/20 | BM02
, ) . ) ) \ tao X . )
chinh stra gido trinh cua toan : bo sung, chinh stra
truong.
Xem xét va phé duyét tong hop
dé xuat bo sung, chinh sira gido Céac danh muc
3 | Duyét trl‘nh cua t?an trlforng d‘o phong BGH Phong dio tao g140 trl{lh b? 25/05
Dao tao 1ap. Néu truong hop sung, chinh stra
BGH khong dong ¥ s& chuyén lai duge duyét
phong dao tao xem xét.
Lap ké hoach bién soan bd sung, L
; chinh stra gido trinh: thoi gian | Phong Bao . Ban thio ke hoach
4 | Lap ke hoach t20 Céc khoa bo sung, chinh stra | 30/05

bién soan, chinh stra phan bién,
chinh stra, in an...

gido trinh
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Xem xét va ky duyét Ké hoach , R
Duvét ké bd sung, chinh sira gido trinh. BGH/ohone d: Ke }?O%Chvbo sung,
uyét ké X - . . phong dao chinh sura gido
5 hoach Néu khopg hop 1y s€ chuyén lai BGH t20 trinh duoc phé 05/06 | BMO03
Vé} yéu cau phong dao tao lap lai duyét
ké hoach.
, . | Trién khai ké hoach bd : § 5
Triénkhai k& | o o o0 TOACE B9 SRS phang dao K& hoach bo sung,
6 hoach chinh stra gido trinh t&1 khoa va t20 Khoa chinh stra gido 10/06
: timg gido vién : trinh duwgc nam ro
- Pang ky tham gia bd sung,
chinh gido trinh: cac gido vién tu
dang ky.
Phan cong gido vién c6 du ndng Ban phan cong
Phan cong, e o gido vién tham gia
7 ding ky lyc bd sung, chinh stra giéf) trinh: Khoa Khoa/giao vién bé sung, chinh stra 15/06 | BM04
gido vién do phai ding ke hoach gido trinh
da dugc duyét theo danh muc
gido trinh dugc bd sung, chinh
stra cua khoa.
- ?(em i(et d:e xuat danlql mu(i gla? Bin tho téng hop
Xét duyét trinh can bo sung, chinh sua va Phdne dio danh myc gifo
8 | danh muc, chu | danh sach giao vién tham gia cua tago Khoa trinh bo sung, 20/06
bién cac khoa. : chinh stra va chu
A bién.
- Tong hop danh muc gido trinh
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can bo sung, chinh sira va danh
sach gido vién tham gia cua tat
ca cac nghé.

- Trinh BGH phé duyét néu hop

s

ly.
- Yéu cau khoa phan cong va
dang ky lai néu khong hop 1y.

- Xét duyét danh muc gido trinh
can bd sung, chinh sira va danh
sach gido vién tham gia cia tat

Danh muc giao

9 | Xét duyat cd cac nghé do phong Dao tao BGH Phonshiggo tao, txﬁ;g:zﬂﬁi 22/06
tong hop va dé xuat. ' bién
- Yéu cau Phong Pao tao ra soat
lai néu khong hop 1y.
- Tong hop danh muc gido trinh
can bd sung, chinh stra va danh
Tong hop sach gido vién tham gia cia tat Thdng bao danh
danh MuC gido | ¢a cac nghé di duoc BGH xét Phong Dao muyc gido trinh can
10 | trinh bd sung, duyat t20 Khoa. bo sung, chinh stra | 25/06

chinh stra va
chu bién

- Thong bdo danh muc gido trinh
can bd sung, chinh sira va danh
sach gido vién tham gia t&i tat ca

va danh sach giao
vién
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cac giao vién, khoa, phong.

Thanh lap hoi

Thanh 1ap hoi ddéng bd sung,

Quyét dinh va
danh sach Hoi

ddng bé sung, chinh sta gido trinh dya vao Héi ddng bd sung, 1 ;
1 chinh stra giao | danh muc gido trinh bd sung, BGH chinh stra gido trinh Sﬁ;‘% Z?I;I;ago’ 30/06
trinh chinh sira d3 dugc BGH duyét. trinh
T6 chirc tp hudn cho cac thanh
Egéflhgg ;;alig Vién troqng h.(f?i dé‘ng béksung, Phong dio Gido vién; Hoi Quy dinh, hudéng
12 | b sira ot chinh sura gido trinh: vé quy o0 dong bo sung, | dan bo sung, chinh | 05/07 | BM05
trinh 8 dinh, huéng dan bo sung, chinh : chinh stra gido trinh stra giao trinh
stra gido trinh
K b dimg | 5 b ding g B 161 i Gitovie i | P ingbd
13 | bo sung, chinh | gido vién tham gia b6 sung, BGH dong bo sung, ;ié% trinh gitra 10/07
stra gido trinh | chinh stra gido trinh chinh stra gido trinh iAo vién va BGH
Thuc hién b | Thuc hién b6 sung, chinh sira Phong Dao tao; Ban thao giao
14 | sung, chinh | gio trinh ding v&i céc quy dinh, | Gigovien | ro® HO1dongbo | trinh d3 b6 sung, | 5544
sita Qi40 tinh | huone din sung, ChlI\lh sua chinh stra (ban
g gido trinh thao lan 1)
- Banh gi4, nhan xét vé ndi dung
Nhan Xét_cﬁa gido trinh da duoc bd sung, _ G[éo vi(f:'n; Hoi Ban nhan xét gop
15 | chuyén gia chinh sira: chuvén eia Chuyén gia dong bo sung, y, phan bién caa | 05/09 | BMO06
phan bién - chuyen gla. chinh stra gido trinh chuyén gia

- Gtri két qua nhan xét, phan bién
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cua chuyén gia cho cac giao vién
tham gia b6 sung, chinh stra GT.

- Tong hop v kién phan bién, gop

y cua chuyén gia.

Ban thao gido

Téng hop A A . ~ 1 A
16 | hoan thién du |- Chinh sira, bd sung gido trinh| HPBS,Cg | G120 Viem chuyen | trinh da b sung, | 5/qq
ha o R gia chinh stra (ban
thao theo y kién phéan bién, gbp y cua thao 14n 2)
chuyén gia
7 T6 chitc hoi thao danh gia noi 7
T6 chirc hoi g1 ax1 R Phong dao Giao vién/ Bang tong h
: dung giao trinh da bo sung, g g tong hop
171 thao nd gt e ta0 HDBS.CS danh gi 20/09
chinh stra
, A Ban théao gido
Sura chita bién | ita chira, bién tap va hoan thién b AR WA
A NP i n L n trinh da bo sung,
18 | tap hoan thién VS Giao vién Giao vién , ) \ 30/09
X du thao gido trinh chinh stra (ban
du thao , 1A
thdo 1an 3)
Thém dinh noi Tién hinh thim diah not dune Hoi don Gido vién: Bién ban tham
19 INh 001 | Bap thao gido trinh d3 bd sung, o1 dong ! dinh gi4o trinh d3 | 10/10 | BMO7
dung ) ) ) N tham dinh HDBS,CS Z , \
chinh stra (ban thao lan 3) bo sung, chinh stra
. Hoan thién giao trinh dua trén o \
20 | Hoan thien | no; qung tham dinh ciia Hoi Gio vién Gi4o vién Glao trinh hoan | 51

gido trinh

d6ng tham dinh.

thién
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i i Bang tong hop cac
Téne h ., | Kiém tra, tong hop cac gido trinh gi4o trinh GT da
21| OP B9 | 43 duoc bd sung, chinh sira va| HDBS,CS HPBS,CS duge bd sung, | 05/11
hoan thién. chinh stra va hoan
' thién.
Ra so.ét, xem xét bang tong hop Ban phé duyét
22 | Xem xét cac giao trinh GT da dugc bd BGH Phong dao tao gido trinh dugc in | 10/11
sung, chinh stra va hoan thién. an.
Buvet danh , . Quyét dinh va
uyét danh muc cac giao trin 4
23 | Duyét N BGH Phong dao tao danh muc giao 15,19 | gpjog
dua vao sir dung trinh dua vao su
dung
- Ky hop dong , in 4n gi&o trinh
A 2 s . A Phong dao Phong dao r s
24 | In an, sir dung | - B0 sung gido trinh vao thu vién fa0 tao:BGH Giao trinh 30/11
truong
Luru trit tat ca cac van ban clia .
) £ ogn 2 . Sy Phong dao Phong dao HO so luu trix cua
it ho ua trinh bo sung, chinh stra giao g g
2> |Luutrhoso | 9 & ° tao tao;HPBS,CS;BGH qué trinh 3011

trinh tai phong dao tao.




