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I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich:

Qui trinh ndy quy dinh vé trach nhiém va phuong phap quan 1y cong tac dao tao, bdi
dudng chuin hoa doi ngii can bd, gido vién cua Truong cao dang nghé KTCN Viét Nam —
Han Quéc.

2. Pham vi ap dung

Ap dung d6i véi cac don vi chize nang, ca nhan lién quan dén viéc dao tao nang cao

trinh do chuy@&n mén nghiép vu ctia Truong cao dang nghé KTCN Viét Nam - Han Qudc.

I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinh nghia
Trong quy trinh ndy duoc hiéu 14 qua trinh hoc tdp bdi dudng ning cao trinh do vé
chuy&n mon, nghiép vu, ngoai ngir, tin hoc... ciia can bg, giao vién trong Truong.

2. Tix viét tit:

L LUUDPO  (Xemtrang 3)
IV. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

Stt Tén biéu miu/ hwéng din Ma héa
Phiéu dang ky di hoc BM 01

2. | Bang tong hop nhu cau hoc tap nang cao trinh do BM 02
3. | Cam két di hoc BM 03

IV.PAC TA (Xem trang 4-6)
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PAC TA CHI TIET QUI TRINH

BQ PHAN/ BOQ PHAN/ HAN
KET QUA PAT g BIEU
- e A PON VI PON VI : HOAN N
STT TENBS?%CONG PAC TA ’ pUQC THANH MAU
K THUCHIEN | PHOI HQP
- Can cir vao ke hoach, dinh huéng phat
trien cua Truong d€ xac dinh nhu cau can
dao tao. ‘
(—j Cégx (ziuA \r:@l(r)I .nnhhuu ((::ﬁiu, dc‘hutor;g trinh giang Phong TC-HC
a € dc 1 au dao t1ao. ‘ 2
&4 n ' oo pony; | Xdcdinhss | 7ngdy | BMOL
. e A . 5 . ) v
, | Xaedinhnhucau | . Can et vao nhu ciu thuc té caa don vi; ‘ luong
dao ta0 o :
- Pon vi ¢b nhu cau dé xuat gui cap trén
xXem Xét.
- Ra soat lai nhu cau duge dé xuit cua cac o
2 don Vi; N . Danh sach ca \
2 Tong hep - Xem xét kha nang, trinh d6 cua ca nhan. Phong TC-HC | Cac don vi nhan dé nghi 2ngay | BM02
A - Tong hgp danh sach cac don vi dé nghi duogc dao tao
nhu cau 2 D . i ’
chuyeén ban giam hi¢u xem xét bdi dudng
- Ban giam hiéu cin ct vao danh sach dé Xem xét dua
) nghi A . trén nhu cau .
3 Xem xet ! Ban giam hiéu | Phong TCHC y 1 ngay

- Cian ctr vao dinh huéng phét trién nha
truong, tinh hinh thuc té

thuc té cua
truong




danh sach dao

4 Phé duyét Phé duyét danh sich cu di dao tao, boi | Ban giam hiéu | Phong TCHC | tao hoidudng | 1ngay
dudng duoc phé duyeét
5 Phan loai Xac dinh loai hinh can dao tao, boi dudng: | Phong TCHC | Céc don vi Phar: loal duge | ngay
Dai han hoic ngén han dol tuong
Danh sach hoc
6 Dai han Hoc tap nang cao trinh d¢ thoi gian tar 06 | Phong TCHC | Céc don vi nang cao trinh | 1ngay | BMO03
thang tro Ién d6 dai han
Danh sach hoc
5 . . . tap nang cao X
7 Ngan han Hoc tp nang cao trinh dé dusi 6 thang Phong TCHC | Céac donvi trinh d6 ngén 1ngay | BMO03
han
Quyét dinh ctr
di hoc tap néng
8 Quyét dinh Ky quyet dinh cir di hoc tap néng cao trinh | Ban giam hi¢u | Phong TCHC | cao trinh d6 1 ngay
do chuyén mon, nghiép vu chuyén mén,
nghi¢p vu
Quan ly cac ca
Phéi hop vai cac don vi quan Iy ca nhan nhan boi dudng
9 To chirc thuc hién hoc tap‘ bdi dudng néng'cao trinh do theo Phong TCHC | Céac donvi hoc taP nan};] 1 ngay
quy dinh. cao trinh do
theo quy dinh
10 Thuc hién . . R Cac nhan duoC | phong TCHC | Thuc hiénhoc | Theo ké
Hoc tap theo ke hoach dugc phe duyét cu di hoc/Céac tap theo ké hoach

5




don vi hoach dao tao dao tao
Nép vin bang Phong ch;’/nznct;znsl,roc
op van bang, ‘ A , C A
1 chitng chi Nop vin bang, chung chi lién quan Cac canhan TCdHC’ Cac e trit tai 1 ngay
onvi phong TCHC
Ket thuc/Laru ho so Két thuc quy trinh dao tao boi dudng/Luu Phong TC-HC | Céc don vi Luu hd so

hd so







