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I.MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich:

Chu dong trong cong tac nhan sy ciia nha trudng, lya chon va bdi dudng nhitng can bd
c6 nang luc vao céac cuong vi lanh dao quan ly.
2. Pham vi ap dung
Quy trinh nay duoc 4p dung cho toan thé cac don vi tryc thudc nha trudng
I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Pinh nghia:

- Quy hoach can bo 1anh dao, quan 1y cac don vi 1a cong tac phat hién sém ngudn can bd co
durc, c6 tai, co trién vong vé kha nang lanh dao, quan 1y, dua vao quy hoach dé co ké hoach
dao tao, boi dudng, tao ngudn cac chirc danh lanh dao, quan 1y, dap ung nhiém vu chinh tri
trudc mat va lau dai ciia nha truong.

- B6 nhiém 13 viéc nguoi ding dau co quan c6 tham quyén ra quyét dinh cir can bo, cong
chtrc gitr mQt Cl"llﬁSC vu lanh dao c6 thoi han trong co quan, don vi.

2. T viét tat:

XD: Xay dyng TC: T chic
TBM: Trudéng b moén TN: Tin nhiém
T/PBV Trudng pho don vi Qb: Quyét dinh
BGH: Ban giam hi¢u TCHC: | T6 chie hanh chinh
III. LUU PO (Xem trang 3)
IV.PAC TA (Xem trang 4-6)
V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO
Stt Tén biéu miu/ hwéng din Ma héa
1. | Bién ban hop BCH bang tuy BM 01
2. | So yéu Iy lich CBVC BM 02
3. | Phiéu tin nhiém BM 03
4. | Bién ban kiém phiéu BM 04
5. | Quyét dinh bd nhiém BM 05
6. | Ban ty nhan xét, danh gia BM 06
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PAC TA CHI TIET QUI TRINH BO NHIEM CAN BO

BO PHAN/ BQ PHAN/ HAN
TEN BUOC 7 PON VI PONVI | KET QUA PAT PUQC | HOAN | DIEU
THUC HIEN | PHOI HOP
- Can ¢t vao nhu cau thyuc té caa don vi;
- Can ctr vao kha nang, trinh d9, nang luc . BM
Xac dinh | quan ly, diéu hanh cac hoat dong, dap tng Phong TC- Cac vi tri can quy Tngay | o
nhu cau o Vi
- D& xuat vi tri can quy hoach bd nhiém.
- Tong hop danh sach vi tri dé nghi quy Danh séch céc vi tri BM
. hoag:h b{) nh!ém. . . . | PhongTC-HC | Céc don vi quy hoach bd nhiém 2 ngay 02
2 Tong hgp | - Ra soat lai nhu cau duoc dé xuat cua cac cua cac don vi
don vi; '
Xac dinh dugc cac vi
3 Xem xét | Xem xét cac vi tri can quy hoach bé nhiégm | g, giam hiéu Phong TC- | trf cAn quy hoach bé | 1 ngay
' HC nhiém tai cac don vi
Xem xét cac vi tri can quy hoach bé nhiém . Xac dinh duoc cac vi BM
Xem xét o BGH, Phong | tri cin quy hoach bé | 1 ngay 03
4 bang uy TCHC nhiém tai cac don vi
. : Danh sach céc vi tri dé
X i BGH phé duyét chu truong quy hoach bo _ _ Phong ahi au h0ac1h bd © 1 naa
5 Phé duy€t | nhiem can bo cho cac don vi c6 nhu ciu Ban giam hi¢u TC-HC ght quy ho: gay

nhiém dugc phé duyét




Xay dung tiéu chuan vi tri cong tac can quy

Xay dung duoc tiéu

Xay dung | hoach bé nhism. e chuén vi tri cong tac
s 2 ong : - can quy hoach bo 2 ngay
6 | tieuchuanvi || an danh sach nhan sy dy kién quy hoach | TcHC | CacdonV! ahicm va lap danh sach
(rHEONG TS | b5 nhigm nhan s du kién
Kiém tra duoc tiéu
, Xem xét tiéu chuan vi tri cong tac can quy Phong , chuan vi tri céng tac L naa
7| X€MX€t | hoach b nhigm. Ban gidm higu | .\ % | cAn quy hoach b gy
' don vi nhiém.
Lwa chon, I(;u’z:] c:.on nhan su quy hoach b6 nhiém theo Lua chon dugg: nhén su
8 gigi thigu | 49" Pang Uy Ban gi4m quy hoachkbé nhlém 1 ngay
nhan su hieu theo d¢ nghi.
Duyét : Danh s&ch cé4c ca nhan
) Duyét danh sach nhan sy quy hoach bd | gan giam his X 2 5
y g g giam hiéu .
o danh sach | nhiém Phong fﬁi Elrgnhéqu():/ hﬁg‘;ﬁ b?t 1 ngay
nhan sw TC-HC ¢ uoC p ye
. 2 . R Ké hoach thuc hién
10 Xa£y dung X:X dung ke hoach thyc hi¢n quy hoach bo Phong Ban giam quy hoach bd nhigm 2 ngdy
Ké hoach | hhiem TC-HC hiéu duoc xay dung
1 , Xem xét ké hoach thuc hién quy hoach bd lze :%aiitggz:;?; L na
Xem xét nhiem Phong quy hoach Do nni¢ gay

Ban giam hi¢u

TC-HC

duoc phé duyét




Cac don vi tiép nhan

Thong béo ké hoach thyc hié hoach b6 . hdng béo ké hoach . BM
12 Théng béo .cing bé&o ke hoach thyuc hién quy hoach bo Phong , | t on.gA béao ke hoac | 1ngay
nhiém. Cac don vi | thuc hién quy hoach bo 04
TC-HC L
nhiém
To (fl:u’c,bo Bo phiéu tin nhiém tai cac don vi ¢6 nhu cau BGH, L Theo ké
13 phiéu tin P R Két qua phiéu tin ~ | BM
. .| quy hoach bo nhiém. Phong , . . hoach da
nhiém tai Cac don vi nhiém A 05
em 12 TC-HC duyét
don vi
. BM
Lap bién BGH, , a2 o Theo ké
14 | pankiém | Lap bién ban kiém phiéu. Phong Tmcig don | Bién ba“h';ée: quabo 1 och da :&
phiéu TC-HC ' P duyét 07
Phan loai Phon Phan loai dugc cac vi
15 : Phan loai vi trf nhan su quy hoach b nhiém - C-HgC Cac donvi | tri nhan su quy hoach 1 ngay
bd nhiém
< . BM
0 chiic la : . A o . e BGH, i
16 To Ch}l;c lay To chac lay phicu tin nhiém doi véi cac vi . , . Két qua phiéu tin . 08,09
phieu tri truong pho don vi Phong Céc don vi nhiém 1 ngay 10
tin nhiém ap ' TCHC ' ’
17 . e LAr o a A A e N Ban giam Pong y két qua bo X
Xem xet Xem xet ket qua lay phieu tin nhigm. bang uy hisu ohiéu tin nhiem 1 ngay
Ky quyét : 5t di 3 BM
18 ] 2 L ae n PR L Phong Quyet dinh dugc nhan .
d;nhA bo Quyeét dinh nhan su dugc bo nhiém Ban giam hiéu TC-HC s cAn b nhiem 1 ngay 11,
nhiém 12
19 N - Theo ddi viéc thuc hién trong thoi han 5 Phong , .
Luuwhoso | - dé lam can o cho viec bé nhiem lai. TC-HC Cac donvi







